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PHÂN CÔNG
CB-GV-CNV THỰC HIỆN CHƯƠNG TRÌNH
HỘI NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC VÀ NGƯỜI LAO ĐỘNG
NĂM HỌC 2018 – 2019

-Thời gian thầy cô có mặt tại trường: 13 giờ 30 phút, ngày 02/11/2018 (Thứ Sáu)

-Địa điểm: phòng họp HĐSP

-Dẫn chương trình: 
+ Thầy Sơn - Dẫn chương trình phần đầu, 
+ Cô Tâm - Dẫn chương trình phần Chủ tịch đoàn
-Trang trí phòng Hội nghị: Tổ Văn phòng
-Quét dọn phòng, trải bàn, nước uống: cô Kích
-Cắt phông Hội Nghị: Cô Tý

-Chụp hình: Cô Lê

-Trang phục Hội nghị: Gọn gàng, lịch sự

+ Nam: Áo sơ mi thắt cà vạt, quần tây.

+ Nữ: Áo dài truyền thống
I/ NGHI THỨC : (Thầy Sơn)
1/ Tuyên bố lý do.

                 2/ Báo cáo thành phần đại biểu tham dự.

                 3/ Bầu chủ toạ đoàn (biểu quyết).

          Chủ tọa đoàn :

1.  Ngô Thủ Thiêm
         
– Hiệu trưởng.

2.  Trương Thị  Hương

– Chủ tịch công đoàn.

3.  Nguyễn Đặng Ngọc Tâm
– Đại diện giáo viên.

Chủ tọa đoàn cử 2 thư ký ghi biên bản hội nghị. 

Thư ký đoàn: 
1. Bùi Thị Thủy


 – Khối trưởng 1.

2. Trần Ngọc Diễm Hương              – GV Mỹ thuật 

II/ NỘI DUNG: Phần làm việc của Chủ Tịch Đoàn. (Cô Tâm dẫn chương trình)

1. Hiệu trưởng đọc báo cáo về tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học trước (có so sánh, đối chiếu các chỉ tiêu đã thực hiện với Nghị quyết Hội nghị CBCC năm trước); báo cáo về phương hướng, chỉ tiêu và các biện pháp thực hiện nhiệm vụ năm học mới. 
2.  CTCĐ báo cáo kết quả và tổng hợp ý kiến, kiến nghị của các tổ (chia theo nhóm).

3.  Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn trả lời trước Hội nghị các ý kiến, kiến nghị của CB-CC. 

4.  Kế toán báo cáo việc quản lý về thu chi, sử dụng ngân sách và các loại quỹ khác; thông qua quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019.

5.  Hiệu trưởng kiểm điểm việc thực hiện Quy chế dân chủ năm học vừa qua và thông qua Quy chế dân chủ của đơn vị.

6.  Trưởng Ban TTND báo cáo Tổng kết việc thực hiện hoạt động năm học trước và thông qua Chương trình hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân năm học mới. (Thầy Tần)
7.  Thảo luận của Hội nghị về các báo cáo trên. 

8. Chủ tịch Công đoàn báo cáo Tổng kết thi đua, tuyên dương khen thưởng và phát động phong trào thi đua năm học mới, phổ biến kế hoạch thi đua của đơn vị và công khai danh sách CBCC đăng ký các danh hiệu thi đua.

09. Ký kết giao ước thi đua giữa Hiệu trưởng với Chủ tịch Công đoàn.
10. Thông qua Nghị quyết Hội nghị CBCC năm học 2018 – 2019.
11. Phát biểu chỉ đạo của cấp trên (nếu có).

III/ KẾT THÚC HỘI NGHỊ:


1. Phát biểu của Đại biểu.


2. Tiếp thu ý kiến và tổng kết Hội nghị (Hiệu trưởng).


3. Tuyên bố bế mạc Hội nghị.
                                                                          HIỆU TRƯỞNG
*CB-GV-CNV đọc và ký tên.






